IK-Kursmanagement: Vom Erstkontakt zum Kurseinstieg

Vorbemerkung:

Februar 2018

Die folgenden Erlauterungen zeigen die einzelnen Prozessschritte auf. Voraussetzung fur die
beschriebenen Prozessschritte ist die Existenz eines Kurses mit dem Titel "##IK-Sammelkurs" mit
Beginndatum 1.1.2099 sowie eines Kurses "##IK-Ersteinstufung” mit demselben Beginndatum.
AulRerdem missen folgende INI-Dateien angelegt sein:
ikurstntyp.ini (Standardinhalt sind die Typkategorien, wie bei Schritt 4 gezeigt)

Und es muss folgendes Skript im zentralen doit-Ordner liegen:

sammelkursanmeldung.fxp

AufRerdem muss der aktuellste doit-Browser installiert sein.

— w
7| <t Esvarien

Teilnehmerdaten

Trager Online Webmaske RETtetey =

Den Menschen im Blick.
Schiitzen. Integrieren.

Anmeldung beim Trager (Erstverfahren) [IEREmrmmm

Erstkontakt:

Neue Arbeitsflache 6ffnen und die links
abgebildete Maske laden. Sie liegt in
der Regel unter dem Joker1-Schalter.

Die Maske so weit wie moglich
ausfillen.

Abschliefend auf den IngeOnline-
Schalter klicken (siehe roter Pfeill).

Der neue IK-Kursinteressent wird als
neue Stammadresse angelegt und
landet im Sammelkurs.

P> Anmeldungen und Kursinfos:

= Kurs:

Fixe Abfragen:

Gebihr:

939903+ (? = Aktuelle Belegungsiibersich

(kein Eintrag = Normalgebunhr)

Beim Aufrufen des IK-Sammelkurses
sowie normaler Integrationskurse
erscheint automatisch hinter dem ++
noch ein i. Dadurch wird die IK-
Kursdarstellung geladen.

Wenn dies einmal nicht gewlinscht sein
sollte, das i einfach l6schen.

IK-Sammelkurs
-nnate?-

P> Nagold $39903.0 vhs in der Bahnhotstrase 41

2bis 10 TN/ Kurstermine:

© = Einzug der u=
~ bezahit uber Sparkasse

Umrechnen | w Serienbrief | = BAMF-Abr | = Dozentendaten | = Weiterbuchen

=+Frabo Aligemein | = Frabo Gesundheit/Musik | = Frabo Berubil

e THKK | w TNBunregelm | s WL.B. | s Deckbl. | meAK.Abr. | seKM |

Summe SOLL 0,00 - IST 0,00 - DIFFERENZ 0,00

PKZ: | vhsID: 74231
Ben Jussuf, All
. *1810.1977 - — O P

PKZ: 5078831 | vhsiD: 73851
ser Edain
9031964

ISt000 - mmehr . wMaps

o«

0 = Gratis, s = Scheck, b = Barzahlung, vb = bezahlt aber Volksbank, sp

s TNLI-mit Leerz. | e TN-Liste XXL | s TN-Liste Firmen+Einzelveranst. | s TN-Liste mit Geb.Datum | = Namensschilder
we Anmb/Quit. | s RL Ben. | wReAG. | seReTN. | seErin. | meMahn. | seAbr. | weFoKu.Liste | s TN.B | = TN.BBB | s TNKK20 | = TNKK |
KM |

Nur fur selektierte TN: = Anmb/Quit. | = RL-Ben. | = ReAG. | sReTN. | seErin. | seMahn. | s V-Abr. | = TN-B | = TN-BBB | = TNKK20 |

9
VP4 AN+ LB BR ET+ TV TN+ KB+ FK+ MB+

]
fena ot

Die ++i-Darstellung unterscheidet sich
ab der Zeile "Summe SOLL" erheblich
von der normalen ++-Liste!

Zunachst stehen alle TN unter dem
roten Balken, im Prinzip die Warteliste.

Wenn alle Unterlagen vorhanden sind,
wird ein TN von Rot nach Griin gebucht,
also durch Klicken auf die Raute von der
Warteliste geholt (siehe Prozessschritt
7).

Bis dahin dauert es jedoch eine Weile.
Die Vollstandigkeit der Unterlagen
spiegelt sich in den Typdaten des TN
wider. Wenn etwas fehlt, ist es rot
markiert (siehe Abb. 2 links).

Klicken auf die Nummerierung links
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offnet wie gewohnt die
Adressstammdaten.
4 > Basisdaten von Kunde 74231: ZunaChSt ISt der neue TN In den
Stammdaten so gespeichert wie links
UmEL2 Hopko, E Mak, Teaten cder Jategan 2 aaches, dortshn eiRes « Shpstent \ “ abgebildet. Alle Typkategorien sind auf
™ L e A5 BR 1TV &WM“ negativ gesetzt.
S S
Die Kategorien haben folgende
Bedeutung:
VP- Verpflichtung fehlt
AN- Antrag fehlt
LB- Leistungsbescheid fehlt
BR- Berechtigung fehlt
TT- Einstufungstest ist terminiert
ET- Einstufungstest fehlt
TV- Teilnahmebereitschaft vormittags
fehlt
TN- Teilnahmebereitschaft nachmittags
fehlt
KB- Kostenbescheid fehlt
FK- Fahrtkostenbescheid fehlt
MB- Meldebescheid fehlt
LZ- Laufzettel fehlt
5 Arbeitsbereich wahl Zﬁi = Durch Klicken auf das +-Pendant wird
eix eine fehlende Kategorie als vorhanden
LB- markiert.
VP-
BR-
FK- Im Beispiel links wird gerade TV+
EE'_’ angeklickt, da der TN vormittags zur
gr_- Verfligung steht. Wenn er auch
AKTIon BSOS KB- nachmittags teilnehmen kann, misste
& auch TN+ angeklickt werden.
™. A, [ Speichem | |
|_E|+ Es kann niemals mehr als ein Kriterium
i gleichzeitig markiert werden! Nach
E; jeder Klickauswahl auf "Speichern"
> Basisdaten” inde 74231: klicken.
Eg: Der angeklickte Typ wird gespeichert
Um BLZ, Konto, E-M_JderJahrgang zulésch | und rechtsim Logbuch wird eine Eintrag
Th+ _ erganzt, der die Anderung protokolliert!
P — FKJ_J;:&' LE-BR-ETTV= | Sollte es einmal nétig sein, das Typfeld
Anrede: [fem = komplett neu aufzubauen, so kann dies
. mit dem Befehl "Typ leeren" ganz unten
in der Auswahl vorbereitet werden.
Beim Speichern einer
Stammdatenmaske mit komplett
leerem Typfeld wird dieses automatisch
mit den hinterlegten Typkategorien
gefiillt - sofern es sich bei der Adresse
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um einen IK-Kursinteressenten handelt,
was am Eintrag pkz= oben im Logbuch
erkannt wird.

6 b

Anrede:
Titel
Firma:
Nachname:
Vorname:
Strasse:
PLZ:

Ort:

Tel.abends:

Jahrgang:

Tel tagsiiber:

H VP- AN- LB- BR- ET- TV+

TN- K- FK- MB- LZ-
[Fem ]
—
—
Bendussat
Al
[Goitwegiz
[z
[atenstsia
—
—

Bemerkungen/Logbuch I-Kurs:

phz=

gebort=Aleppo

staat=Syrien

adrzus=

co=

postfach=

bl=BIV

and=0

andatum=

bildung=

anzahi=

schreib=

entbehr=false

kursart=

abschnitt=

testdat=

Letzte Anderung: 28.12.17 12:55:17 durch
karsten lamprecht@hs-nagold de

[18.10.1977

Antrag auf Zulassung am 24.05.17 gestellt/raus 31.5.

Weitere Kategorien, die gepflegt
werden missen, befinden sich rechts im
Logbuch. Am wichtigsten ist die PKZ. Bis
testdat= handelt es sich um Kategorien,
die fur die Anmeldung beim BAMF
relevant sind.

Unterhalb der *****_Linie kdnnen
beliebige Bemerkungen stehen, die fiir
die maschinelle Verarbeitung ohne
Bedeutung sind.

Oberhalb der *****-Linie kénnen
weitere Kategorien angelegt sein, die
nur fir die VHS-interne Verarbeitung
wichtig sind. Diese Kategorien sind
immer klein geschrieben, enthalten
keine Leer- und Sonderzeichen, sind
nicht langer als 10 Zeichen und enden
mit einem Gleichheitszeichen.

Hier ein Beispiel einer internen
Kategorie:

kotyp=

Dies kann z.B. fiir Kostentyp stehen.

Alle diese im Logbuch enthaltenen
Kategorien kdnnen in Serienbriefen und
Excelformularen verarbeitet werden!

Nochmal zusammengefasst:
Kategorien sind die Eintrage im
Typfeld im Stile von XY+ oder XY- sowie
alles im Logbuch bis zur Sternchenlinie
im Stile von xyz=blabla

Unteriagen komplett:
’ PKZ: 567812 | vhsID:
74231
Ben Jussuf, Ali

-1, *1810.1977
Altensteig, GoiRweg 12

- X-mu-ist -
0,00 =emehr._

/ Anmdatum: 28 12 2017

g
VP# AN+ LB+ BR+ ET+ TV+ TN+ KB+ [m]

=" =ZS

FK+ MB- LZ- T

Wenn alle Voraussetzungen gegeben
sind, wird der TN von der Warteliste
durch Klicken auf die Raute in den
griinen Bereich gebucht.

8 Umbuchen von Ben Jussuf, Ali, Altensteig, Kunde Nr. 74231

Umbuchen in Veranstaltung Nummer- [939904| zu zahlende Gebihr:
N Umbuehung durchfithren |

Eingabe loschen |

u Keine Gebuhr ubernimmt Gebuhr des neuen Kurses, erm die ermaiigie.erm2 die zweite Ermafi

Von dort wird er in den
Ersteinstufungskurs umgebucht. Dies
ist wie der IK-Sammelkurs ein "ewiger"
Pseudokurs, der immer dieselbe
Kursnummer hat, bei uns 739904!
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9

|Ben Jussuf

bI=BWY
land=0

andatum=09.01.2018

[ bildung=1
- anzahl=9
|Goibweg 12 schreib=60
|?2213 entbehr=false
kursart=1
IAItensteig abschnitt=1

testdat=15.01.2018

Im Ersteinstufungskurs hat sich bei
diesem TN zunachst Gberhaupt nichts
verdndert.

Jetzt fehlt beim ihm nur noch das
Ergebnis der Einstufung und die
Kursempfehlung.

All dies wird - sobald diese Information
vorliegt - bei den Stammdaten
vermerkt, wie links abgebildet.

10

Umbuchen von Ben Jussuf, Ali, Altensteig, Kunde Nr. 74231

Umbuchen in Veranstaitung Nummer: |301072k zu zahlende Gebuhr:
a Umbuchung durchiiiven | Eingabe loschen |

G Keine Gebiihr ibernimmt Gebuhr des neuen Kurses, erm die ermaiigie erm2 die zweite Ermati

Nun ist der TN komplett und wird in den
passenden Integrationskurs umgebucht.

11

8 bls 22 TN/ Kurstermine:
11.06./12.06./13.06./14.06./15.06./18.06./19.06.120.06./21.01

Kurzelerklarung: e - Einzug der Kursgebohr, u = Uberwelsur
Volksbank, sp = bezahlt uber Sparkasse

1 enbrief | =+ BAMF-Abr |

o TNLimit Leerz. | = TN.Liste XXL | s TH-Liste FirmensEinz = AR, ’
= Frabo Aligemein | s Frabo GesundheitMusik | wFrabo Be ey

s+ AnmbiQuit. | sRLBen. | wReAG. | wReTN. | seErin. | wel
= TNKK | s KM |

Anmeidung beim Trager
(Erstverfahren)

Anmeldung beim ~

Teilnehmerdaten

Von diesem Integrationskurs aus
werden alle TN ans BAMF gemeldet.
Dazu empfiehlt es sich, den Bildschirm
mit zwei Masken zu fillen. Links die ++i-
Liste des Integrationskurses, rechts die

Mur fi selektierte TN: s AnmbiQuit. | s RL-Ben. | seReAG. | _|
4+ TNKK20 | we TNKK | »# THBunregeim | s WLB. | s Deckb.

Summe SOLL 195,00 - IST 0.00 - DIFFERENZ 195.00

PKZ: 567812 vhsiD:
74231
Ben Jussu, All
a sy - wx-mu  Noch ofte
~ist 0,00 wemenr

Aenstelg, Goitweg
12

I
/ Anmdatum
28122017

J&] orssogin metsen Anmeldung beim Trager (Erstverfahren) [y
P —

e 72923

Stastsangehongked”  Afphanistan

- Trager Online Webmaske [T -
T r
s »i Den Menschen im
Schiltzen. Integrier

IngeOnlinemaske.

Aenzexhen”
Gescniecntr |

Vomame

schnell parat!

Geburtsdatum®

Noch praktischer kann es sein, die
Kundennummer per Drag&Drop in die
Maske zu ziehen. Dazu muss die ++i-
Liste aullerhalb des doit-Browsers
geladen werden. Hier ein Screenshot,
der diese Arbeitsweise verdeutlicht:

Dadurch hat man die fur die Anmeldung
we | SO Wichtige Kundennummer bzw. vhs-ID

TN bei: [ZLFE]| Miler-Szlek, Sylwia Danuta
TN bel: 73218 | Cojocariu, Oana-Daniela
TN bel: 73216 | Ongel, Riimeysa

TN bei: 73149 | Farkasne Bogos, Beata
TN bei: 72473 | Engraf, Nina

TN bei: 73828 | Sukarieh, Abir

TN bei: 73851 | Ahmad, Naser Eddin

TN bei: 73912 | Sleiai, Abrahim

TN bei: 73913 | Ibrahim, Hasan

TN bei: 73604 | Dutca, Zinaida

TN bei: 72975 | Besingi, John Etuke

TN bei: 73850 | Basbug, Ayse Giil

TN bei: 68144 | Tudose, Florentina-Adnana

Anzahl = 13

Links der doit-Browser mit der IngeOnline-Maske, rechts der Chromebrowser

-4-
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o Startseite [Testumgebung]

Anmeldung beim Trager
(Erstverfahren)

Anmeldung beim Trager
(Wiederholerverfahren)

Teilnehmerdaten

Kursplanung melden
Kursplanung aktualisieren
Kursplanung stomieren
Kursplanung Auskunft

Kursbeginn melden

Teilnehmerdaten

Aktenzeichen* | hole74231|

Hinweis: Personenket
Behordenkennziffer d

Aktenzeichen*

Geschlecht*

Sprachtest melden Name*

Anmeldung beim Trager (Erstveri

<74231|

Hinweis: Personenkennz
Behdrdenkennziffer der :

™

Mit dem Eintrag "<" oder "hole" und
anschlieBender Kundennummer holt
man die anmeldungsrelevanten Daten
in die IngeOnline-Maske.

Damit das Holen ausgelost wird, bitte
auf den IngeOnline-Schalter im doit-
Browser klicken:

I,

13

Teilnehmerdaten

Aktenzeichen* 567812

Hinweis: Personenkennziffer des Bun
Behdrdenkennziffer der ausstellendel

Geschlecht®

|mannlich v|

MName* Ben Jussuf

Vorname Ali

Geburtsdatum®

Geburtsort

16.10.77

Alennn

Die Maske wird blitzschnell komplett
gefillt und kann abgesendet werden.

Teilnehmer sichten

Zeichenfolge suchen in Protokollfeldern ader Logbuch/Typ:

abschniti=1

Zeichenfolge suchen in Protokollifeldem oder Logbuch/Typ:

abschnitt=1 kursart=4]

Im Sammelkurs und im Einstufungskurs
kann nach TN mit bestimmten
Merkmalen gefiltert werden, um sich
rasch einen Uberblick zu verschaffen.

Im Beispiel links wird nach TN gesucht,
die reif fiir den Kursabschnitt 1 sind.

Im zweiten Beispiel wird nach allen TN
gesucht, die reif fiir den Abschnitt 1
sind, jedoch in einem
Alphabetisierungskurs.

Es lassen sich in diesem Feld maximal 3
Zeichenfolgen bzw. Kriterien abfragen.
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abschnitt=1 kursart=1 bei: 74231 | Ben Jussuf, Ali

Anzahl =1

u Zuriick zur Eingabemaske

Das Ergebnis nennt immer die TN mit
PKZ und vhs-ID sowie die Anzahl.

Tipp: Fir umfangreiche Sortierungen
empfiehlt es sich, die TN-Daten Uber die
Funktion Serienbrief als Exceltabelle zu
exportieren. In dieser Exceltabelle sind
auch die Kriterien des Logbuchs in
Spaltenform vorhanden!

Wegstreckennachweis

1 Treffer in 0,19 Sekunden bei 39904 durchsuchten Kursbeschr

1. 0, Deputatskurs Nr. 701717k 84. Integr:
T01717K mit 13 Belegungen derzeit, - auf!'
Link &ffnen
84. Integra Link in neuer Registerkarte ffnen La Tros!
E?nkin neuem Fenster 6ffnen
Nagold ?- Ziel speichern unter..,
vhs im Birg Ziel drucken
Dozentente: Bild anzeigen
Bild speichern unter...
Mo, 06.11.2 Bild senden... 15 Mi,
12:15; Di, 14 Bild drucken... t00-12:
08:00-12:15 D17, 08
29.11.2017. Zu eigenen Bildern wechseln - Fr, 01
Als Hintergrund
4nE nn Snnl ann nr
vb
u - Ist: - wmehr.. *Maps: VP+ AN+ LB+ BR+ET+ T\
Offnen
In neuer Registerkarte 6ffnen
In neuem Fenster affnen
Ziel speichern unter...
u - lst Ziel drucken FT

- mmehr... ="Map

Ausschneiden
Kopieren
Verkniipfung kopieren

Einfigen

+ T\

Zu Favoriten hinzufdaen...

In der ++i-Liste ist eine Funktion
vorhanden, die mit einem einfachen
Klick die Wegstrecke vom Wohnort des
TN zum Kursort mit Google-Maps
darstellt. Die Funktion verbirgt sich
hinter dem Schalter *Maps*.

Damit die Funktion funktioniert, ist es in
der Regel notwendig, die ++i-Liste liber
die rechte Maustaste und Klicken auf
"Link in neuem Fenster 6ffnen" zu
laden. Danach geht es wie Uiblich weiter.

Innerhalb der ++i-Liste muss beim
Aufrufen der *Maps*-Funktion
ebenfalls wieder Gber die rechte
Maustaste gearbeitet werden, so wie
links abgebildet.

Damit die Wegstreckenfunktion
einwandfrei funktioniert, muss die
Unterrichtsstatte im Kurs korrekt
hinterlegt sein. Korrekt heif3t, dass sie
prinzipiell mit der StraBenbezeichnung
enden muss. Ein Beispiel:

"Rathaus, Blrgersaal, Marktplatz 1"
ware korrekt.

"Rathaus, Marktplatz 1, Burgersaal"
ware falsch.
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Datenraster einfiigen

= R-IK | = R-AA

A

- Bitte hier bei Bedarf die Rastervorlage anpassen:

phz=
gebort=
staat=
adrzus=
co=
postfach=
bl=BW
land=0
andatum=
bildung=
anzahl=
schreib=
entbehr=
kursart=
abschnitt=
testdat=

N

Unterhalb und oberhalb des Logbuchs
befinden sich die sog.
Datenrasterschalter. Der Schalter R-IK
ladt das Datenraster zur Verarbeitung
der Adresse bei IngeOnline.
Normalerweise erhilt jede IK-Person
dieses Raster bereits bei der Anmeldung
im IK-Sammelkurs automatisch.

Falls es jedoch bei einer Adresse
nachtraglich eingegeben werden muss,
ist dieser Schalter hilfreich.

Neben dem IK-Schalter sind weitere
Schalter flir andere Zielgruppen
installiert.

Beim Klicken auf den Schalter erscheint
die links abgebildete Maske. Sie enthalt
das aufgerufene Datenraster, das sich
unterhalb des Feldes testdat durchaus
vom abgebildeten unterscheiden kann.

Beim Klicken auf Speichern wird das
Raster nicht nur gespeichert, sondern
auch oben ins Logbuch der Adresse
eingetragen.

Sichtbar ist der Eintrag erst, wenn die
Adressenmaske aktualisiert wird.

Wenn Sie einmal ein Datenraster
versehentlich in ein Logbuch
eingetragen haben, einfach das Raster
aus dem Logbuch entfernen und die
Adresse speichern.

Teilnehmer einschatzen

e bei: 64989 | Antic-Bahs, Marija ... TV- TN+

Bisher in 401205k / NN / 501691k / 600618k / 600841k / NN / SN / MMM / 739904 /

2014 ab 10.02.
2015 ab 16.11.
2016 ab 20.01.
2016 ab 25.02.
2099 ab 01.01.

56. Integrationskurs 2014 - Modul 1
67. Integrationskurs 2015 Modul 1
67. Integrationskurs 2015 Modul 2
67. Integrationskurs 2015 Modul 3
#1K Ersteinstufung

e bei: 71245 | Rafo, Talal ... TV- TN-

Bisher in 601744k / NN / 739904 /

2016 ab 30.09. __75. Integrationskurs 2016 Modul 1
2099 ab 01.01. _ ##IK Ersteinstufung

e bei: 72781 | Dham, Muhanad ... TV- TN-

Wenn Sie die TN sichten, so wird nun
auch angezeigt, welche Kurse bisher
besucht wurden: zunachst die
Kursnummern horizontal gelistet, wobei
rote solche sind, bei denen der TN auf
der Warteliste stand oder abgemeldet
wurde (wenn ein kleines x vor der
Nummer steht!).

Darunter sieht man die Kurstitel und
Beginndaten der besuchten Kurse.

Hinter den 3 Punkten nach dem Namen
des TN wird gezeigt, ob er vormittags
und/oder nachmittags teilnehmen
kann.
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Fur welche IK-TN
wurden an welchem
Tag Eintrage in deren
Logbuch
vorgenommen?

Die Antwort auf diese Frage findet sich
im Im-Modul beim Job "Adressen eines
Typs". Hier den Filter "* Alle mit
Logbucheintrag am

18.01.18 ist in bemerkung und pkz= ist
in bemerkung" aufrufen.

Vorher jedoch unten im Filterkasten das
Datum anpassen und diese Anderung
speichern.

Danach die Maske mit F5 neu laden und
den Filter auswahlen.

An den Zeitraumfeldern von-bis muss
nichts geandert werden!

Welche Dozenten sind
an Tag X im Einsatz?

Alle Integrationskurse vom 19.04.2018 bis zum 19.04.2018

Die Antwort auf diese Frage findet sich
in der Terminverwaltung:

1. Offnen Sie diese bei einem x-
beliebigen Kurs

2. Fullen Sie die Maske so aus wie links

-| abgebildet. In diesem Beispiel wird die

Situation am 19. April 2018 gepriift,
bezogen auf Integrationskurse.

3. Klicken Sie auf den Schalter
Stundenplan. Es erscheint eine
Darstellung wie links zu sehen. Um
darin zu erkennen, wer wo unterrichtet,
mussen die Stundenpldne natirlich
korrekt befillt sein: statt Dozententeam
steht dort der Dozentenname, ggf.
kombiniert mit dem Fach.

Wie finde ich
Stammdaten, wenn mir
der Nachname nicht
richtig bekannt ist oder
nur die PKZ vorliegt?

Geben sie in der schnellen Anmeldung
bei Kunde den ersten Buchstaben des
vermuteten Nachnamens ein und direkt
dahinter /ik.

Wenn Sie z.B. ,m/ik” eingeben,
erscheinen alle Kunden, deren
Nachname mit M beginnt und die IKurs-
Kandidaten sind.

Beim Auflisten orientiert sich das
System am Datenraster. Wenn ein
solches vorhanden ist und ganz oben
pkz= steht, dann wird der Name
gelistet.

Statt mit /ik konnen Sie auch mit /p
suchen. Vor dem Slash muss dann die
PKZ stehen!
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Wie erstelle ich einen
Stundenplan?

5 e
P> An allen oder diesem Tag folgende Lenrkran eintragen [Weber * A Lehrkrat eintragen starten

(Bei Bedart
Lenrkrat taus
Zeichenfoige zahlen: 12
Deputierung begrenze:

r der Kiammer des L

g = Datum bei Termin erganzen, letzier Tag mit #2¢ inksbundig bei Kurstie!

20. Mi, 02052018 |08:00 |12:15 |0 vhs im Bi

Diesen Termin erganzen

\RI Eingaben verarbeiten l\\ Termine net

Eingesetzter Masterkalender [tandardkalender (dof

Igende Lehrkraft eintragen: [Weber

er Klammer des Lehrkraftnamens eingebe

P> An allen oder diesem Tag:

(Bei Bedarf # oder * als Markier| -
Lehrkraft tauschen: Altname/Ne|

Zeichenfolge zahlen: !Zeichenfd
Deputierung begrenzen: Erster

tum bei Termin erganzen, letzter Tag mit 1

60/1. Nagold |Nagold [#84 Integrations

60/1. Nagold |Nagold [#24 Integrations

60/1. Nagold[Nagold [ [###84. Btegratio

60/1. Nagold |Nagold [#84 Integrations

Fra R vl v lema v .

Stundenpléne basieren auf
Raumbelegungen. Demnach kann ein
Stundenplan erst erstellt werden, wenn
die Raumbelegung vorhanden ist.

1. Rufen Sie den Kurs auf, der einen
Stundenplan bekommen soll.

2. Gehen Sie in der Raumbelegungs-
maske nach unten in den links
abgebildeten Bereich.

3. Tragen Sie den Namen der Lehrkraft
ein und klicken Sie auf den Schalter
Lehrkraft eintragen starten rechts
daneben.

4. Falls nun an bestimmten Tagen eine
andere Lehrkraft unterrichtet, so
dndern Sie den Namen oben in der
Belegungstabelle entsprechend ab. Zum
Schluss klicken Sie zum Speichern auf
"Eingaben verarbeiten", wie links
abgebildet.

Um Termine mit Lehrkraften zu
belegen, bei denen ein Muster
erkennbar ist, gibt es folgende

Moglichkeiten:

1. Einen bestimmten Wochentag
belegen:

Wadhlen Sie den Wochentag aus und
klicken Sie danach auf den Starten-
Schalter.

2. Einen bestimmten Zeitraum belegen:
Markieren Sie zunachst das Ende des
Zeitraums. Dazu geben Sie drei Rauten,
also ###, vor dem Titel ein, so wie links
abgebildet.

Danach klicken Sie auf Eingaben
verarbeiten, um die Rauten zu
speichern!

Nun geben Sie bei "Termin ergdanzen"
das Startdatum ein und unten bei der
Stundenplanrubrik die Lehrkraft (siehe
Abbildung links nachste Seite)
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Diesen Termin erggfizen: (14578 oder Temine loschen?
Eingaben verarbeiten X Tomsmsmetferechnen |, Kolisionspring |4, Belegung

- Masterkalender. | Standardkaiender (dbh ™

In dlese Unterrchtsstatee: | Y

:sen Raum
igabe notwendig st! # bel Raum oben In der Termintabelie verindert Verlegung dieses Termins! * bel Kurstite

llese Unterrichtsstatte beiegen [ d

:n Raum (falls diese Angabe notwendig st # und * funktionieren hier NICHT!)

- v I
ader diesem Tag. folgende Lehriraft einflagen: [Weber LS Lehrkia ein

oder * ais Markierung vor der Kiammer des Lehrkraheggensefigeben und zuerst speichem!)
chen Altname/Neuname

Mit Klicken auf Lehrkraft eintragen
starten schliefen Sie diese Belegung ab.

Falls Sie im Zeitraum nur einen
bestimmten Wochentag mit der
Lehrkraft belegen wollen, so klicken Sie
links auf den entsprechenden Tag!

3. Eine Belegung dindern:
Dafir gibt es mehrere Moglichkeiten:

a) Den Tag oder die Tage in der
Belegungstabelle ansteuern und den
Lehrkraftnamen innerhalb der runden
Klammern dndern. Zum Andern am
besten mit Doppelklick in den Namen
klicken. Dadurch ist er sofort markiert
und der neue Name kann direkt ohne
Loschen eingetragen werden!

Zum Speichern unten auf "Eingaben
verarbeiten" klicken.

b) Mit der Ersetzenfunktion arbeiten:
Dozententeam/Weber sorgt dafir, dass
Uberall Dozententeam durch Weber
ersetzt wird. Anders formuliert: Die
Zeichen vor dem Schragstrich werden
gegen die Zeichen hinter dem
Schragstrich ausgetauscht.

.‘ An allen oder diesem Tag vl folgende Lehrkraft eintragen IWeber/Trosteﬂ

108:00-12.00° 700199k Kautmannische EOV-Sachbearbeitung TZ 647/94/17 = Ziegler-L4G

0-1200° 700199K Kaufmannisch

chbearveitung TZ 647194117  Kristen-BE

00: 700199k Kautmannische EDV-Sachbearbeitung TZ 647/04/17 = Kristen-BE

108.00-12.00. 700199k Kautmannische EDV-Sachbearbeitung TZ 647/04/17 = Kristen-BE

Deputat bearbeiten

Neue Depulatsbezeichnung (max. 15 Zeichen!): [Anding-bw| x |_Speichem

== Zuruck in den Stundenplan

x i Lehrkraft eintragen starten |

c) Die Anderungen an die Lehrkrifte
delegieren:

Wenn die Lehrkraft vom Tagebuch aus
auf den Stundenplan zugreift, so kann
Sie an einem Tag auf lhren Namen
klicken. Dadurch 6ffnet sich die
Bearbeitungsmaske des Deputats:

Hier gibt man die neue Bezeichnung ein,
z2.B. so wie links abgebildet.

Die Anderung wird protokolliert und die
Lehrgangsleitung erhalt eine Nachricht
dariiber per E-Mail.

Im Stundenplan selber ist die Anderung
erst nach dem Aktualisieren mittels
Taste F5 sichtbar!

d) Mit den Funktionen Stern und Raute
als Filter arbeiten:

Wenn Sie Belegungen durchfihren,
kann es hilfreich sein, dass sich diese
nur auf bestimmte Tage auswirken.
Daher ist es moglich, Tage zu markieren.

-10 -
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Die Markierung muss direkt vor der
ersten Klammer der
Lehrkraftbezeichnung gesetzt werden
(siehe Abbildung links)!

Nach dem Setzen missen die
Markierungen gespeichert werden.

s 2017 (Alphabetisierung) Modul 9 #Dozententeam) Dazu auf Eingaben verarbeiten klicken.

rs 2017 (Alphabetisierung) Modul 9 (Dozententeam)

rs 2017 (Alphabetisierung) Modul 9 #Dozententeam) L .
Das erste Beispiel links sorgt daflir, dass

rs 2017 (Alphabetisierung) Modul 9 (Dozententeam) die mit der Raute markierten Tage bei
allen Belegungen mit der
Ersetzenfunktion ignoriert werden!

rs 2017 (Alphabetisierung) Modul 9 #Dozententeam)

e

Wenn statt der Raute ein Sternchen
gesetzt wird, ist es genau andersrum: es
werden nur die Tage mit dem Stern
bericksichtigt!

ierung) Modul 9 *(Dozententeam)

ierung) Modul 9 *(Dozententeam)

ierung) Modul 9 (Dozententeam)
Wichtig: Beim Arbeiten mit Stern und

ierung) Modul 9 JDozententeam) Raute immer erst die gesetzten
Markierungen speichern, bevor Sie
eine Belegung starten!

Doit.ini konfigurieren

Folgender Abschnitt muss mit angepassten Daten in
der Konfiguration des doit-Browsers hinterlegt sein:

[doitadressen]
adress=e:\daten\doit\adress.dbf

[ingeonline]
user=karsten.lamprecht@vhs-nagold.de
passwort=1Bamf#13

bl=BW

land=0

kz=123456789

trtest=987654321

Um bequem (ber einen Joker auf die IngeOnline-
Seite zugreifen zu kénnen, bietet sich diese
Einstellung an:

[joker1]
url=https://services.migra.bamf.de/TraegerOnlineW
ebmaske/

instanz=0

userfeldname=mb

kwfeldname=mk

user=

kennwort=

exe=
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sprechblase="IngeOnline"

Genauso gut kdnnen Sie die Adresse als Favorit
hinterlegen:

=== cloit-Browser

Fenster Bearbeiten Hife Format
|DmE- (s me

= favoriten.txt

Ingednline:
https://services.migra.banf.de/Traegeronlineebmnaske/

Spater kann sie tUiber den Klappschalter rechts oben
im doit-Browser gedffnet werden:

< zuuek| > |1 0| 3] & || [EGEEEEn ) _);@ Kunﬂguranun|FavumnE;|M . ’ o

Ingje Online:

< migrabami e/ T raegerOnlineyv

=ll=
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